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Sahkolaitteiston kunnossapitoyrityksen hyvaksynta

1 Johdanto

Kunnossapitoryhma on kehittanyt yhteistyossa SETI Oy:n kanssa sahkdkunnossapitoon yrityksen hyvak-
synnan. SETI Oy hyvaksyy sahkdkunnossapitoa harjoittavia yrityksia varmistamalla niiden erikoisosaa-
misen kunnossapitopalveluihin. KP-hyvaksynnan hankkimalla sahkoisia kunnossapitopalveluita tar-
joava yritys voi osoittaa luotettavuutensa ja kelpoisuutensa sahkdalan kunnossapitotehtaviin.

2 Yleista sahkolaitteiston sahkokunnossapitoyrityksen hyvaksynnasta

Kunnossapitolautakunta on hyvaksynyt sahkolaitteiston kunnossapitoyrityksen hyvaksynnan ehdot ja
vaatimukset. SETI Oy myontaa hyvaksynnan vaatimukset tayttavalle sahkolaitteiston kunnossapitoa
tarjoavalle yritykselle. Yrityksen urakoitsijahyvaksyntahakemuksen kielteisesta paatoksesta voi valittaa
SETI Oy:lle. Valitus perusteluineen on jatettdva kuukauden kuluessa kielteisen paatoksen saamisesta.

Hyvaksynnan omaava yritys on oikeutettu kayttamaan hyvaksyntatunnusta. Hyvaksytty yritys sitoutuu
toimimaan hyvaksyntaehtojen mukaisesti. SETI Oy pitaa julkista rekisteria voimassa olevan hyvaksyn-
nan omaavista yrityksista osoitteessa https://setipro.seti.fi.

3 Sahkokunnossapitoyrityksen hyvaksynnan kriteerit

3.1 Toiminnanohjausjarjestelma

Yrityksella tulee olla kirjallinen toiminnanohjausjarjestelma, jossa on kuvattu kunnossapidon erityispiir-
teet. Toiminnanohjauksella tarkoitetaan sahkolaitteistojen kunnossapitoyrityksen kaytdssa olevaa do-
kumentoitua menetelmaohjeistoa, jossa kuvataan asiakaslahtoisesti yrityksen kunnossapitotoiminnan
toimintatavat.

Esimerkki toiminnanohjauskasikirjan sisallésta
Yleiset asiat
Yrityksen tiedot:

- yrityksen nimi ja osoitetiedot
- Y-tunnus

- perustamisvuosi

- paaomistajat

- liikevaihto

- jasenyydet eri jarjestoissa

Lyhyt kuvaus muutamasta toteutuneesta kunnossapitoprojektista ja toimintatavoista.
Yrityksen varsinainen organisaatiokaavio, josta selvidvat eri henkildiden vastuualueet.

Henkilbkunnan ammattitaito ja sen yllapito

Kunnossapitoon osallistuva henkildsto ja heille asetetut ammattitaitovaateet:
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tarjouslaskija
materiaalihenkild
sahkotodiden johtaja
projektipaallikko tai vastaava
tydnjohtaja

asentaja

Tietoturva ja salassapito

versio 0.4

Sahkolaitteistojen kunnossapitotoiminnassa noudatetaan yrityksen tietoturvaohjetta, jossa maa-
ritetadn mm. toimintamallit asiakirjojen sailytykselle ja asiakkaan tiloissa toimimiselle. Asiakas-
kohtaiset tietoturvavaatimukset huomioidaan.

Yrityksen henkildstd noudattaa taydellista salassapitoa asiakkaaseen liittyvissa asioissa eika le-
vita asiakkaan tietoja kolmansille osapuolille.

Toiminnanohjauksen seurantamittarit, niiden seuranta ja korjaavat toimenpiteet

asiakaspalautteet
luovutustarkastusten raportit
takuuajan virheilmoitukset
vikailmoitus- ja kunnossapitoraportit
tapaturmailmoitukset

Kunnossapitotoiminta

Kunnossapito-organisaatio

Kunnossapidon veloitusperusteet

Tyon / palvelupyyntdjen vastaanotto

TyOmaarays

Kunnossapitotehtavat

Tyon alkamis- ja paattymisajankohta

Tehtavan anto tydnsuorittajalle

Kunnossapidon suorittaminen ty6paikalla
Kunnossapitotoiminnassa kaytettavien materiaalien valinta
Yhteyden pito asiakkaan kanssa

Kayttoonottotarkastus

Dokumenttien laadinta / korjaus

Kunnossapitotyon paattaminen

Tyomaarayksen kuittaus

Tyoturvallisuuden hoito

Tyo6turvallisuus
Sahkaotyoturvallisuus

Kunnossapitotdiden laskutuskaytanto
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3.2 Kunnossapitotoiminnan vastuuhenkilo

Yritys on nimennyt kunnossapitotoiminnasta vastaavan henkildn, jolla on vahintdan sahkopatevyys 1
tai 2 todistus seka kuntotutkijan koulutus tai SETI Oy:n myontama kuntotutkijan patevyystodistus. Vas-
tuuhenkilo tuntee voimassa olevat sahkoturvallisuutta koskevat vaatimukset ja yllapitda ammattitaito-
aan.

3.3 Vastuuvakuutus

Yritykselld on toiminnanvastuuvakuutus (min. 500.000 €/vakuutustapahtuma)

3.4 Tukesin rekisteri

Yritys on Turvallisuus- ja kemikaalivirasto Tukesin rekister6ima sahkourakoitsija

3.5 Yrityksen toiminnan jatkuvuus ja yhteiskuntavastuiden hoitaminen

Yritys on merkitty kaupparekisteriin. Yritykselld on Vastuu Group Oy:n Luotettava kumppani -palveluso-
pimus, jossa yrityksen tiedot ovat OK-tilassa.

3.6 Tiedot kunnossapitokohteista

Yritys esittaa tiedot kolmesta kunnossapitokohteesta ja lyhyet kuvaukset niista.

4 Hyvaksynnan voimassaolo

Yrityshyvaksyntad on edelld mainittujen vaatimusten tayttyessa voimassa toistaiseksi. Voimassaolo
edellyttda kohtien 3.1 — 3.6 mukaisten vaatimusten tayttymista, vuosimaksun maksamista ja vuosira-
portointia.

Vuosiraportin tulee sisaltaa:

- tiedot vahintdan kolmesta kohteesta, joiden huoltosopimus on voimassa,
- tiedotvastuuhenkilon ammattitaidon yllapitokoulutuksista ja voimassa olevista sahkdtyoturval-
lisuus- ja ensiapukoulutuksista.

5 Hyvaksynnan irtisanominen, rajoittaminen tai valiaikainen peruuttaminen

Hyvaksynnan omaava yritys voi halutessaan luopua hyvaksynnasta, jolloin yrityksen oikeus hyvaksyn-
tatunnuksen kayttoon lakkaa.

Hyvaksynta voidaan irtisanoa (peruuttaa), jos ilmenee ettei yritys tayta hyvaksynnan vaatimuksia. SETI
Oy peruuttaa yrityksen hyvaksynnan, jos yritys

- laiminlyd hyvaksyntaan liittyvan vuosimaksun,

- eitoimita hyvaksynnan yllapitoon liittyvaa vuosiraporttia,

- eiole nimennyt maaraaikaan mennessa patevaksi todettua vastuuhenkilda,

- ei muuten tayta hyvaksynnan vaatimuksia, tai

- ilmoittaa luopuvansa hyvaksynnasta tai ilmoittaa hyvaksytyn toiminnan loppumisesta.
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Irtisanomisen tai hyvaksynnan peruutuksen jalkeen yrityksella ei ole kayttdoikeutta hyvaksyntatunnuk-
seen eika oikeutta viitata hyvaksyntaan. Tunnus tulee talloin poistaa valittomasti yrityksen www-si-
vuilta, dokumenteista ja muusta mahdollisesta materiaalista. SETI Oy poistaa hyvaksynnasta luopu-
neen taiirtisanotun yrityksen tiedot SETIpro-rekisterista.

Hyvéaksynta voidaan tarvittaessa peruuttaa myds maaraajaksi, jolloin yrityksen on tiedotettava hyvak-
synnan peruuttamisesta niita asiakkaita, joille hyvaksynta on ollut hankintavaatimuksena.

6 Viimeisimmat versiot ja muutokset kriteeristoon
Versio 0.3 6.8.2019

Versio 0.4 5.11.2021 Tarkennettu yrityshyvaksynnan vaatimuksia ja voimassaoloehtoja
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